
FOAIE COLECTIVĂ DE PREZENȚĂ (PONTAJ)
Societatea: Punct de lucru: Luna / anul:

Nr.
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absență
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Legendă: cifră = ore lucrate în ziua respectivă · L = zi liberă · S = sărbătoare legală · CO = concediu de odihnă · CM = concediu medical · A = absent (nemotivat sau învoire)

Întocmit

Nume, funcție, semnătură, data

Verificat

Nume, funcție, semnătură, data

Aprobat

Nume, funcție, semnătură, data



CONDICĂ DE PREZENȚĂ
Societatea: Data:

Nr. crt. Nume și prenume Ora sosire Semnătura Ora plecare Semnătura Total ore Observații
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Legea (art. 119 din Codul muncii) cere evidența orelor zilnic, cu ora de început și de sfârșit. Modelul este orientativ: adaptează-l regulamentului intern. Nu înlocuiește recomandarea contabilului sau a unui specialist în dreptul muncii. Model gratuit de la
optometristul.ro.


